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PIANO DI FASCICOLAZIONE DELL’ENTE 

 

TITOLO CLASSE 
CODICE 

FASCICOLO 
OGGETTO FASCICOLO 

INDICAZIONI PER LA 
FASCICOLAZIONE 

PERIODO DI 
CONSERVAZIONE 

1 1 1 
Censimento autovetture 

aziendale 
Un fascicolo annuale 

S conservano quelli 
dell'ultimo censimento, 

quelli precedenti si 
scartano dopo 1 anno 

dall'ultimo 

1 1 2 Comunicazione con enti vari 
Un fascicolo annuale per 

ente 
10 ANNI 

1 2 1 
Organizzazione, ordinamento 

degli uffici 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 3 1 
Verbali degli Organi di 
revisione e controllo 

Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 3 2 Controlli Agenzia delle Entrate Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 3 3 Controlli Guardia di finanza Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 3 4 Controlli analoghi Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 4 1 Pareri OIV Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 4 2 Pareri Nucleo di valutazione Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 4 3 Incarico Nucleo di valutazione Un fascicolo per incarico PERMANENTE 

1 4 4 Piano delle Performance Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 5 1 Rapporti e relazioni Un fascicolo annuale PERMANENTE 

1 6 1 Fascicoli di causa Un fascicolo per causa PERMANENTE 

1 6 2 Pareri e consulenze Un fascicolo annuale PERMANENTE 
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2 1 1 Legislazione, affari generali Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 2 1 
Comunicazioni relative allo 

Statuto 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 2 2 
Redazione e modifiche allo 

Statuto 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 3 1 Regolamenti emessi Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 3 2 Redazione regolamenti Un fascicolo per affare PERMANENTE  

2 4 1 
Comunicazioni relative alla 

Conferenza dei Comuni 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 4 2 
Delibere della Conferenza dei 

Comuni 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 4 3 
Verbali della Conferenza dei 

Comuni 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 5 1 
Fascicolo personale del 

Direttore 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 5 2 
Comunicazioni del Direttore 

Generale 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 6 1 Comunicazioni relative al CdA Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 6 2 Delibere del CdA 
Un fascicolo per ogni 

seduta 
PERMANENTE 

2 6 3 Convocazioni del CdA e OdG Un fascicolo annuale 1 ANNO 

2 6 4 
Rimborso spese componenti 

CdA 
Un fascicolo annuale 10 ANNI 

2 7 1 
Fascicolo personale del 

Revisore Unico 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 7 2 
Comunicazioni del Revisore 

Unico dei Conti 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

2 7 3 Controlli Revisore Unico Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 1 1 Incarichi esterni conferiti Un fascicolo annuale PERMANENTE 
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3 1 2 Nucleo di valutazione Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 1 3 Atti di organizzazione Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 1 4 
Regolamentazioni 

previdenziali assistenziali 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 2 1 

Fascicoli personali dei 
dipendenti e assimilati (anche 
collaboratori a contratto o a 

progetto) 

Un fascicolo per persona PERMANENTE 

3 3 1 
Concorsi: bando, manifesto, 

verbali 
Un fascicolo per concorso PERMANENTE 

3 3 2 
Concorsi: domande, allegati 

alle domande, prove d'esame 
Un fascicolo per concorso 

1 ANNO (dopo la 
scadenza dei termini per 

i ricorsi) 

3 3 3 Avvisi pubblici da altri Enti Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 3 4 Albo Avvocati Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 3 5 Mobilità Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 4 1 
Atti relativi alle retribuzioni e 

compensi 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 4 2 Comunicazioni da/per INPS  Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 4 3 Comunicazioni da/per INAIL Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 4 4 
Comunicazioni Agenzia delle 

Entrate 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 4 5 
Comunicazioni fiscali Lavoro 

Interinale 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 5 1 
Comunicazioni relative alla 
sicurezza sul luogo di lavoro 

Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 5 2 Procedimenti di infortunio 
Un fascicolo per 
procedimento 

PERMANENTE 
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3 5 3 
Corsi sulla sicurezza sul luogo 

di lavoro 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 6 1 
Organizzazione di corsi di 

formazione e aggiornamento 
Un fascicolo per corso PERMANENTE 

3 6 2 
Comunicazioni relative alla 
formazione del personale 

Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 7 1 Rapporti con le sigle sindacali Un fascicolo annuale PERMANENTE 

3 7 2 Iscrizioni sindacali Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 1 1 Comunicazioni con enti vari 
Un fascicolo annuale per 

ente 
10 ANNI 

4 1 2 Albo Fornitori Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 1 3 Statistiche ministeriali Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 1 4 
MEF: Piattaforma dei crediti 

commerciali 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 2 1 Bilancio di previsione e allegati Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 2 2 Bilancio consuntivo e allegati Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 2 3 Pareri Revisore Unico dei conti Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 2 4 
Comunicazioni da Camera di 

Commercio sul bilancio 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 2 5 Certificazioni Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 3 1 Entrate Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 3 2 Registrazione fatture passive Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 3 3 Comunicazioni con enti vari Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 3 4 Albo Fornitori Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 4 1 Pagamenti da effettuare  Un fascicolo annuale 10 ANNI 
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4 4 2 Registrazione fatture attive Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 4 3 Ordini e richieste di preventivo Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 5 1 Camera di Commercio Un fascicolo annuale PERMANENTE 

4 5 2 Recupero crediti Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 5 3 Scadenzario mutui Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 5 4 Documenti fiscali Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 6 1 
Comunicazioni con enti 

bancari 
Un fascicolo annuale per 

ente 
10 ANNI 

4 6 2 
Indagini di mercato per servizi 

bancari 
Un fascicolo annuale 10 ANNI 

4 7 1 
Stipulazioni e comunicazioni 

su mutui 
Un fascicolo per contratto 10 ANNI 

5 1 1 Legislazione, affari generali Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 2 1 
Organizzazione del sistema 

informativo 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 3 1 Sistema documentale  Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 4 1 Beni immobili Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 4 2 Questionari Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 5 1 Beni mobili Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 6 1 
Fornitura di beni: 

comunicazioni varie 
Un fascicolo per fornitura PERMANENTE 

5 6 2 
Fornitura di beni: offerte 

economiche 
Un fascicolo per fornitura PERMANENTE 

5 6 3 
Fornitura di servizi: 
comunicazioni varie 

Un fascicolo per fornitura PERMANENTE 

5 6 4 
Fornitura di servizi: offerte 

economiche 
Un fascicolo per fornitura PERMANENTE 
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5 6 5 Comunicazioni con enti vari Un fascicolo annuale 10 ANNI 

5 7 1 
Richieste di accesso per fini 

amministrativi 
Un fascicolo annuale 1 ANNO 

5 7 2 
Rapporti con il pubblico non 
rientranti nei procedimenti 

ordinari 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 8 1 Privacy  Un fascicolo annuale PERMANENTE 

5 9 1 Indagini statistiche Un fascicolo annuale PERMANENTE 

6     
Attività autorizzativa e 

sanzionatoria 
Un fascicolo per azienda PERMANENTE 

7 1 1 Comunicazioni con enti vari 
Un fascicolo annuale per 

ente 
PERMANENTE 

7 1 2 Contributi ai comuni Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 1 3 Impianti di depurazione 
Un fascicolo annuale per 

impianto 
PERMANENTE 

7 1 4 Contratto (Fiume Lambro) Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 1 5 Contratto (Fiume Seveso) Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 1 6 Fenomeno "Occhi pollini"  Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 2 1 
Piano d'Ambito/Piano 

Investimenti 
Un fascicolo per piano PERMANENTE 

7 2 2 Variazione e monitoraggio PDI Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 2 3 
Segnalazioni/richieste di 

intervento dai comuni 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 3 1 Agglomerati Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 3 2 Procedura infrazione CE Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 4 1 
REMSI (Regolazione della 

morosità nel servizio idrico 
integrato) 

Un fascicolo annuale PERMANENTE 
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7 4 2 Comunicazioni Arera Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 4 3 
RQTI (Raccolta dati qualità 

tecnica) 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 4 4 
RQSII (Regolazione della 
qualità contrattuale del 
servizio idrico integrato) 

Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 4 5 Bonus idrico Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 4 6 Incarichi per tariffa Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 5 1 Controlli sul gestore Un fascicolo annuale 10 ANNI 

7 5 2 Adempimenti  Un fascicolo annuale 10 ANNI 

7 5 3 Convenzioni Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 6 1 Monitoraggio ADPQ Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 7 1 Finanziamenti ATO Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 7 2 
Erogazione contributi a fondo 

perduto 
Un fascicolo annuale PERMANENTE 

7 8 1 Procedimenti CDS 
Un fascicolo per 
procedimento 

PERMANENTE 

7 8 2 Rilascio pareri Un fascicolo per parere PERMANENTE 

7 9 1 Zone rispetto pozzi Un fascicolo per affare PERMANENTE 

8     
Documentazione non di 

competenza ATO MB 
Un fascicolo per area 10 ANNI 
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